
 
Procedura wydawania e-legitymacji szkolnych i ich duplikatów 

w Niepublicznej Szkole Podstawowej im. Juliusza Słowackiego w Radomiu 
 
1.  
Legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane do 12 lipca 2024 r. zachowują ważność do czasu 
odpowiednio zakończenia przez ucznia kształcenia w szkole  lub braku miejsca na pieczątki.  
2. 
 Od 13 lipca 2024 r. szkoła wydaje legitymacje szkolne wyłącznie w postaci kart formatu ID-1  
(e-legitymacje) według wzoru określonego w Rozporządzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 
2023 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków. (Dziennik Ustaw 2023 pozycja 1120 
ze zmianami).  
3. 
Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjęciu dziecka do szkoły) wydawana jest nieodpłatnie w formie 
plastikowej e-legitymacji. Należy wysłać zdjęcie na adres sekretariat@nsp.radom.pl o minimalnych 
wymiarach 224 x 307 piksele w terminie do 3 dni od daty zapisu dziecka do szkoły, podając w temacie listu 
„legitymacja szkolna”, a w treści listu podstawowe dane dziecka (imię i nazwisko, datę urodzenia, pesel 
dziecka) .  
4. 
Nie pobiera się opłaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (np. zmiana nazwiska). W przypadku zmiany 
nazwiska należy dostarczyć dokument potwierdzający zmianę danych oraz posiadaną legitymację.   
5. 
Ważność e-legitymacji szkolnej opatruje się w miejscu oznaczonym we wzorze hologramem  
wykonanym w technice 2D/3D, o wskazanych w rozporządzeniu wymiarach. Grubość hologramu  
ma być na tyle mała, że przy próbie odklejenia ulega on samodestrukcji. Na hologramie widnieje  
wizerunek orła ustalony dla godła Rzeczypospolitej Polskiej oraz naniesiony w sposób trwały   
i nieusuwalny rok ważności e-legitymacji.  
6. 
Sekretariat szkoły prowadzi ewidencję wydanych e-legitymacji szkolnych. Odbiór e-legitymacji potwierdza 
rodzic/prawny opiekun ucznia.   
7. 
W przypadku utraty, kradzieży lub zniszczenia oryginału legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogą wystąpić 
do dyrektora szkoły z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny 
ubiegania się o duplikat (załącznik nr 1). W przypadku zniszczenia, należy do wniosku dołączyć oryginał 
dokumentu, oraz potwierdzenie wniesienia opłaty. Zdjęcie legitymacyjne o minimalnych wymiarach 224 x 
307 piksele należy wysłać na adres sekretariat@nsp.radom.pl podając w temacie listu „legitymacja szkolna”, 
a w treści listu podstawowe dane dziecka.  
8. 
Z chwilą otrzymania duplikatu traci ważność oryginał e-legitymacji. W przypadku odnalezienia  
utraconego oryginału należy zwrócić go do sekretariatu szkoły.  
9. 
Odbiór duplikatu e-legitymacji potwierdza rodzic/prawny opiekun ucznia.   
10. 
Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera się opłatę w wysokości równej kwocie opłaty skarbowej 
od poświadczenia własnoręczności podpisu tj. 9 zł. konto bankowe do opłaty za wydanie duplikatu legitymacji 
szkolnej    
STOWARZYSZENIE SAMI DLA SIEBIE   
56 1020 4317 0000 5802 0097 2273   
w treści należy wpisać dane:   
opłata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla /imię i nazwisko dziecka , klasa.  
Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej jest zależny od firmy zewnętrznej, która drukuje  
e-legitymacje.  
11. 
Po 15 września każdego roku szkolnego rodzic ubiegający się o wydanie legitymacji dla swojego dziecka 
powinien się liczyć z dodatkowym kosztem przesyłki.  
   
   
 



 
 
Załącznik nr 1    
Radom, ..................................    
   
   
…………………………………………   
(nazwisko i imię rodzica/opiekuna prawnego)    
   
..............................................................    
(adres zamieszkania)    
 ..............................................................    
(telefon)   
   
   

Dyrektor    
Niepublicznej Szkoły Podstawowej    
im. Juliusza Słowackiego w Radomiu   

   
Zwracam się z prośbą o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, dla  
mojego syna/córki*    
 ..........................................................................................................    
(nazwisko i imię)   
   
ur. .....................................,        ……………………………………… 
(data urodzenia)                             (pesel) 
   
uczennicy/uczniowi* klasy ....................................    
   
z powodu ………………………….……………………………………………………………  
…………………………………………………………….……..…………………………...…  
……….. ………………………………………….……………………………………………..   
   
   
   
……………………………………….   
(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)    
   
   
* niepotrzebne skreślić.    
W załączeniu:  -dowód wpłaty za wydanie duplikatu,  - -zniszczony  
oryginał.   
   
   
konto bankowe do opłaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej - 9 zł.   
STOWARZYSZENIE SAMI DLA SIEBIE   
56 1020 4317 0000 5802 0097 2273   
w treści dane: opłata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla /imię i nazwisko ucznia,  
klasa/   
 


