PROCEDURA WYDAWANIA
DUPLIKATU LEGITYMACIJI SZKOLNEJ I SWIADECTWA SZKOLNEGO w
Niepublicznej Szkole Podstawowej im. Juliusza Stowackiego w Radomiu

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 26 kwietnia 2018 r. w sprawie swiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 939 ze zm.) - § 2 ust. 3, § Sust. 11 2. 2.
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. nr 225 poz. 1635 ze zmianami )

I. Zasady wydawania legitymacji szkolnej i jej duplikatu:

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest
nicodplatnie w formie plastikowej e-legitymacji. Nalezy wysta¢ zdjgcie na adres
sekretariat@nsp.radom.pl o minimalnych wymiarach 224 x 307 piksele w terminie do 3 dni od
daty zapisu dziecka do szkoly, podajac w temacie listu ,,legitymacja szkolna”, a w tresci listu
podstawowe dane dziecka.

2. Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu,
nazwiska). W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument
potwierdzajacy zmiang danych oraz posiadang legitymacje.

3. W przypadku utraty, kradziezy lub zniszczenia oryginatu legitymacji szkolnej rodzice
ucznia mogg wystapic¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zalgcznik nr 1). W
przypadku zniszczenia, nalezy do wniosku dotaczy¢ oryginal dokumentu, oraz potwierdzenie
whniesienia oplaty. Zdjecie legitymacyjne o minimalnych wymiarach 224 x 307 piksele nalezy
wysta¢ na adres sekretariat@nsp.radom.pl podajac w temacie listu ,,legitymacja szkolna”, a w
tresci listu podstawowe dane dziecka.

4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rowne;j
kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj. 9 zt. konto bankowe
do oplaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

STOWARZYSZENIE SAMI DLA SIEBIE

56 1020 4317 0000 5802 0097 2273

w tresci nalezy wpisac dane:

optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla /imig i nazwisko dziecka , klasa

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej jest zalezny od firmy
zewnetrznej, ktora drukuje e-legitymacje.
6. Po 15 wrzesnia kazdego roku szkolnego rodzic ubiegajacy si¢ o wydanie

legitymacji dla swojego dziecka powinien si¢ liczy¢ z dodatkowym kosztem przesytki.

II. Zasady wydawania duplikatu karty rowerowe;.

1. W przypadku utraty oryginatlu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem (zatgcznik nr 1) o wydanie duplikatu karty rowerowej z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie ucznia ubiegajacego si¢ o
duplikat, w przypadku zniszczenia oryginal dokumentu.

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



III. Zasady wydawania duplikatu $wiadectwa szkolnego:

1. W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 2) o wydanie duplikatu
$wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem: a) rodzaju
swiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),

b) roku ukonczenia szkoty / klasy.

2. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

konto bankowe do optaty za wydanie duplikatu §wiadectwa

STOWARZYSZENIE SAMI DLA SIEBIE

56 1020 4317 0000 5802 0097 2273 w

tre$ci dane:

optata za wydanie duplikatu §wiadectwa dla /imi¢ i nazwisko ucznia, klasa/ 3.

Do wniosku nalezy zalaczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.

4. Termin wydawania duplikatu wynosi do 14 dni, jezeli przedtozony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w
szkole.

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalu $wiadectwa.

6. Duplikat zawiera:

» wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

* dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

* pod tekstem nazwiska i imiona 0sob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich

nieczytelnosci,

* dat¢ wystawienia duplikatu, [ podpis dyrektora szkoty,

* pieczec urzedowa.

7. Jezeli szkola nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepisow w drodze postepowania sgdowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez zainteresowang osobg¢ lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wlasnorgcznym podpisem lub duplikat wysytany jest na adres podany we wniosku za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

10. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zatgcznik nr 1

(telefon)

Dyrektor
Niepublicznej Szkoty Podstawowe;j
im. Juliusza Stowackiego w Radomiu

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, karty rowerowej * dla
mojego syna/corki*

(nazwisko i imig)

UL cieeieeeeee e e e ,
(data urodzenia)



(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

* niepotrzebne skreslic.

W zalaczeniu:

-dow6d wptaty za wydanie duplikatu,
-opisane zdjecie, -zniszczony
oryginat.

konto bankowe do optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej - 9 zt.
STOWARZYSZENIE SAMI DLA SIEBIE

56 1020 4317 0000 5802 0097 2273

w tresci dane: optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla /imi¢ i nazwisko ucznia,
klasa/

Zatacznik nr 2

(telefon)
Dyrektor
Niepublicznej Szkoty Podstawowej
im. Juliusza Stowackiego w Radomiu
Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu §wiadectwa ............covviiiiiiiiiiiiii

(ukonczenia szkoty, promocyjnego klasy)
WYAANECZO PIZEZ ...eevveeeiiieeciieetieeiieeie et esteestaeetaeeseesseeseesaesseessessssassseessenssenns W orieeeeaneens roku.

W/w $wiadectwo zostato wystawione dla

(imig i nazwisko)

ur.

..................................... ,

(data urodzenia)

uczennicy/uczniowi* Klasy ........cccceeveerieviieneennnnns

Do szkoty uczegszczat (a ) wlatach od ........cceevvveviviiicieennennen. dO i



Oryginal SWIadectWa UIEZT .........cc.ooviiiiiiiiee et e eae e
(poda¢ okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego/absolwenta)
* niepotrzebne skreslic.

W zalaczeniu:
-dow6d wptaty za wydanie duplikatu,

konto bankowe do optaty za wydanie duplikatu §wiadectwa - 26 zl.

STOWARZYSZENIE SAMI DLA SIEBIE
56 1020 4317 0000 5802 0097 2273
w tresci dane: optata za wydanie duplikatu $wiadectwa dla /imi¢ i nazwisko ucznia, klasa/



